Procedura organizacji pracy Szkoly Podstawowej im. M. Konopnickiej w Zasadnem
w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 obowiazujaca
od 1 wrzesnia 2020 r.
1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny dzieci objetych opieka szkoty i ich rodzicéw oraz pracownikow
swiadczacych prace w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie Szkoly zgodnie

z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego, Ministra Zdrowia oraz MEN.

2. Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracownikow Szkoty Podstawowej im. M.
Konopnickiej w Zasadnem swiadczacych prace na terenie szkoty. W trakcie trwania pandemii
koronawirusa COVID-19 sa oni zobowigzani postgpowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg znaé i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

3. Odpowiedzialnos$é¢

1) Odpowiedzialnym za wdrozenie procedury i zapoznanie z nig pracownikow oraz rodzicéw
jest dyrektor szkoty.

2) Pracownicy zostaja zapoznani z procedurg na piSmie oraz POprzez stron¢ internetowa
szkoty.

3) Rodzice zostaja zapoznani z procedurg poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen oraz
poprzez strong internetowg Szkoty.

4) Wychowawcy klas na pierwszym spotkaniu z uczniami zobowigzani sg do przedstawienia i
omoéwienia szczegdlnych zasad bezpieczenstwa funkcjonujacych w szkole w zwiagzku z
COVID-19. Ten fakt odnotowuja w dzienniku lekcyjnym.

5) Pracownicy wykonujacy prace na terenie szkoty w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni s3 za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedurs, a takze za

bezpieczenstwo i higieng powierzonych im sprzetow i narzedzi.

4. Postanowienia ogodlne

1) Do szkoty moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktdérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji w

warunkach domowych



2) Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i z niej odbierany przez opiekunow bez

objawow chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

3) Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 1) i pkt. 2) rozumie sig:

¢ podwyzszong temperature ciala,

e bol glowy 1 migsni,

e bol gardta,

o kaszel,

e dusznosci i problemy z oddychaniem,

e uczucie wyczerpania.

4) Ogranicza si¢ na terenie szkoly przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich obecno$¢ jest

niezbedna, zobowigzuje si¢ je do stosowania $rodkdw ochronnych (ostona nosa i USt,

dezynfekcja rak).

5) Przebywanie osdb z zewnatrz na terenie szkoly mozliwe jest tylko w wyznaczonych

miejscach:

e hol przy wejsciu gtownym do szkotly
e opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy dzieci z oddzialu przedszkolnego po

wejsciu do szkoty wejSciem bocznym moga przebywaé na klatce schodowej oraz
cze$ci korytarza przed wejsciem do sali przedszkolnej z zachowaniem zasady 1
opiekun na ucznia/uczniéw przy zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego
opiekuna i pracownika szkoty min. 1,5 m.

6) Obowiazuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty osob z zewnatrz z objawami

wskazujacymi na infekcje drog oddechowych.

5. Zasady przychodzenia uczniow do szkoly.

1) Uczniowie przychodza do szkoty nie wezesniej niz na 7.45.

2) Uczniowie, wchodzac do szkoty, stosujg ostong ust i nosa.

3) Przy wejsciu do szkoty umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rgk, z ktdorego musza
korzysta¢ wszyscy.

4) Po wejsciu do szkoty uczniowie klas I-III pozostaja na parterze, zajmujac miejsce przed
swoja sala, natomiast uczniowie klas IV-VIII udaja si¢ na pigtro, gdzie znajduja si¢ ich sale.
Kazdy oddzial ma przypisang sale.

5) Dzieci z oddziatu przedszkolnego przychodzg do szkoty w godzinach od 8.00 do 8.30.
Wchodza do budynku wej$ciem bocznym od strony boiska sportowego.



6) Szkota zamykana jest o godz. 8.30.

6. Zasady pobytu uczniéw i innych oséb w szkole:

1) Rodzic/opiekun nie powinien wchodzi¢ do szkoty bez uzasadnionej przyczyny.

2) Wydziela sig¢ strefe dla rodzica/opiekuna — jest to cze¢$¢ korytarza na parterze przy wejsciu
gléwnym.

3) W przypadku koniecznosci wejscia do szkoty rodzic/opiekun jest zobowigzany
utrzymywac odpowiedni dystans, dezynfekowa¢ dlonie oraz zastania¢ usta i nos.

4) Uczen przynosi ze sobg tylko ksigzki, zeszyty i przybory szkolne, ktoére w czasie zajgé
moga znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce/potce.
Nie zabiera ze sobg zadnych przedmiotéw osobistych.

5) Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrgcznikow i przyborow.

6) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie
krocej niz 30 min. i nie dtuzej niz 60 min., zachowujac ogodlny tygodniowy czas trwania zaj¢c
ustalony w tygodniowym rozktadzie zajec.

7) W klasach I-111 przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb uczniow, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

8) W miare¢ mozliwos$ci uczniowie w czasie przerw przebywaja na Swiezym powietrzu.

9) Uczniowie klas I-III przebywajg na parterze, uczniowie klas IV-VIII na pi¢trze.

10) Sale lekcyjne oraz czesci wspdlne wietrzy si¢ co najmniej raz na godzing.

11) Podczas realizacji zaj¢¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

12) W miar¢ mozliwos$ci zajecia sportowe nalezy przeprowadzac na §wiezym powietrzu.

13) Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na zasadach okreslonych przez nauczyciela
bibliotekarza, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych

materiatdw wypozyczanych w bibliotece.

7. Higiena i dezynfekcja

1) Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. cze¢stego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2) Na terenie szkoty obowigzuja ogolne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu i
kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

3) W przestrzeniach og6lnodostepnych (korytarze szkolne, pokdj nauczycielski) nauczyciele,

pracownicy obstugi, uczniowie noszg ostong ust i nosa.



4) Rodzic/opiekun jest zobowigzany zaopatrzy¢ dziecko w indywidualng ostong nosa i ust.
5) Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy

dydaktycznych 1 elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

6) Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr.

7) Nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta srodka dezynfekujacego, zwlaszcza
w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotéw i pomieszczen.
8) Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzagdkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciagdéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur 1 wigcznikow.

9) Przy wejsciu do budynku szkoty umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

10) Wszystkie osoby wchodzace do szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu.

11) Przy wejsciu do szkoty umieszcza si¢ numery telefonow do wiasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych

12) W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak.

13) Wyznacza si¢ jeden pojemnik na kazdym korytarzu do wyrzucania maseczek i rgkawic
jednorazowych.

14) Z sali, w ktorej przebywajg uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze
itp.) wykorzystywane podczas zaj¢¢ nalezy dokladnie czysci¢ lub dezynfekowac.

15) Klamki przy wejsciu, porecze sg dezynfekowane przez pracownikow szkoty przed
rozpoczeciem zajec, po wejsciu wszystkich ucznidow 1 pracownikow do budynku oraz po
zakonczeniu zaj¢c.

16) Pracownicy przypisani do poszczegolnych pieter i parteru regularnie dezynfekuja stoty i
krzesta w salach, porgcze, klamki, przyciski na terenie placowki, w tazience deski sedesowe
oraz baterie umywalkowe.

17) Pracownicy zaopatrzeni zostang w indywidualne $rodki ochrony osobistej: jednorazowe
rekawiczki, maseczki.

18) Pracownicy podczas wykonywania swoich czynno$ci na terenie placowki musza
zakrywac usta 1 nos w szczeg6lnosci w czasie odbierania i oddawania dziecka rodzicowi.

19) Sale wietrzone sg co najmniej raz na 45 minut.



20) Nauczyciele maja obowigzek wyjasni¢ uczniom nowe zasady obowigzujace w szkole i
koniecznos$¢ ich stosowania m.in.:

a) czeste mycie rak woda z mydtem, zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ w tazienkach;

b) unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz zachowanie podstawowych zasad higieny.

21) Nauczyciele zwracaja uwage na czg¢ste 1 regularne mycie ragk, szczegdlnie przed
positkiem, po korzystaniu z toalety, po pobycie na §wiezym powietrzu.

22) Zawieszone zostajg wszelkie wyjScia poza teren szkoty.

24) Uczniowie moga korzysta¢ z boiska i sali gimnastycznej oraz placu zabaw tylko pod
nadzorem 1 za zgoda nauczycieli. Sprzg¢t sportowy po wyjsciu kazdej grupy bedzie
dezynfekowany.

25) Pracownicy zachowujg dystans spoleczny w odniesieniu do rodzicoéw, dzieci i
pozostatych pracownikow.

26 ) W przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u dziecka zostanie ono zaprowadzone
do izolatorium, a rodzic niezwlocznie poinformowany o koniecznos$ci natychmiastowego
odbioru dziecka. Rodzic/opiekun w takim przypadku ma obowigzek informowa¢ placéwke o
stanie zdrowia dziecka. W przypadku uczniow ze zmniejszong odpornoscig na choroby
rodzic/opiekun zobowigzany jest poinformowaé¢ o tym fakcie szkole 1 dostarczy¢

zaswiadczenie lekarskie.
8. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1) Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy wskazujace na zakazenie nalezy odizolowac
je w odrgbnym pomieszczeniu lub W wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odlegtosci.

2) Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoty wyznaczonego przez dyrektora
szkoty. Pracownik zachowuje wszelkie srodki bezpieczenstwa.

3) Kazdemu dziecku, ktore kaszle i/lub ma duszno$ci, nalezy na podstawie zgody
rodzica/opiekuna prawnego zmierzy¢ temperaturg po jego odizolowaniu. Pomiaru dokonuje
pracownik, Ktory przebywa z dzieckiem w izolacji.

4) Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie przez dyrektora lub wyznaczong
przez niego osobe o wystapieniu u dziecka niepokojacych objawdw i jest zobowigzany do
pilnego odebrania dziecka.

5) Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi ma obowigzek

poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.



6) Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia o wystgpieniu objawow sugerujgcych
zakazenie COVID-19 na terenie szkoly organ prowadzacy i Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng.

7) Dalsze dzialania podejmuje dyrektor w porozumieniu z Sanepidem, organem
prowadzacym, Malopolskim Kuratorem Os$wiaty 1 o podjetych decyzjach niezwloczne
informuje rodzicow i pracownikow szkoty.

8) Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej lub

za pomocg innych srodkow tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

9. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly.

1) Do szkoty moze przychodzi¢ jedynie zdrowa osoba, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobe zakazng.

2) Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie niepokojace objawy sugerujace
zakazenie koronawirusem niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty.

3) Dyrektor szkotly niezwtocznie odsuwa pracownika od pracy.

4) Pracownik kontaktuje si¢ z lekarzem, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod
nr 999 lub 112 i informuje dyrektora o wyniku badania.

5) Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia o wystgpieniu objawow sugerujacych
zakazenie COVID-19 na terenie szkoty organ prowadzacy oraz Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczna.

6) Dalsze dziatania podejmuje dyrektor w porozumieniu z Sanepidem, organem prowadzgcym
oraz Matopolskim Kuratorem O$wiaty.

7) Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste osob, z ktérymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekaza¢ ja powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej.

8) Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej lub
za pomocg innych $rodkow lacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

9) Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

10) Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciata w razie uzasadnione;j

potrzeby.



10. Organizacja pracy kuchni i zywienia

1) Personel kuchenny, pracownicy obslugi sprzatajacej zobowigzani sg do przestrzegania
rezimu sanitarnego (czeste mycie rak, dezynfekcja rak, stosowanie ostony nosa i ust,
jednorazowe rekawiczki) a takze zachowywania dystansu spotecznego min. 1,5 m.

2) Personel pracujacy w kuchni zobowigzany jest do zwracania szczegdlnej uwagi na
utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow,
sprz¢tu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztué¢cow.

3) Pracownik obstugi po dokladnym umyciu i zdezynfekowaniu rgk oraz zatozeniu
rekawiczek przystepuje do podania positku uczniom. Podczas wydawania positkow stosuje
maseczke ochronna.

4) Po kazdej grupie spozywajacej positki pracownik dezynfekuje blaty, stoly, powierzchnie
krzeset.

5) Naczynia i sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze
minimum 60 °C i wyparzac.

6) Przyprawy i inne dodatki s3 wydawane przez obstugg. Na stotdéwce nie obowigzuje
samoobstuga.

7) Przed wejsciem do stotowki uczniowie zobowigzani sg umy¢ rgce zgodnie z instrukcja

widniejgca w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych.






